
корректировка контактных 

данных родителей и детей

(инструкция для учителей)
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Какие есть способы корректировки контактных 
данных родителей и детей?

1 Внести сведения в КИС ГУСОЭВ Внести сведения в электронный журнал

Где можно внести сведения?

Кто может внести?

21 Сотрудник, ответственный за 

ведение Контингента

Классный руководитель
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КАК КЛАССНОМУ 
РУКОВОДИТЕЛЮ ВНЕСТИ 
ИЗМЕНЕНИЯ В 
ЭЛЕКТРОННЫЙ ЖУРНАЛ?

Классный руководитель может самостоятельно 
добавить/поменять контактные данные ученика и 
его законных представителей
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Войти в список детей своего 
класса
Для этого выбрать раздел «Общее 
образование» подраздел «Классное 
руководство».
Далее «Список детей класса»

Как классному руководителю внести изменения
в электронный журнал?

1
Войти в электронный журнал
Для входа введите логин и пароль 
и нажмите кнопку «Войти»
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Изменить контактные данные 
ученика*
В профиле ученика классный 
руководитель может 
добавить/изменить e-mail и номер
мобильного телефона 

Как классному руководителю внести изменения
в электронный журнал?

3
Выбрать ученика
В списке детей класса выбрать 
ученика, в профиль которого 
необходимо внести изменения. 
Для этого нужно нажать на иконку 
с карандашом

* по желанию, классный руководитель может предоставить контактные данные сотруднику, ответственному за ведение 

Контингента, для внесения информации
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Как классному руководителю внести изменения
в электронный журнал?

5
Изменить контактные 
данные родителя*
Выбрать родителя, нажав на 
иконку с карандашом.
В раскрывающем меню родителя 
добавить/заменить e-mail и/или 
номер мобильного телефона

* по желанию, классный руководитель может предоставить контактные данные сотруднику, ответственному за ведение 

Контингента, для внесения информации



ДИТ

ВСЕГДА НА СВЯЗИ!

www.facebook.com/smartMoscowwww.dit.mos.ruwww.twitter.com/emoskva


